
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Als Projektgesellschaft für Photovoltaik in Nordhessen gestalten wir die Energiewende aktiv mit. Wir 
bieten für jede Kundenanforderung die passende Lösung: vom Bau eines Solarparks bis zur 
Photovoltaikanlage eines Einfamilienhauses – mit den passenden Serviceleistungen. Wir stecken voller 
Energie: für unser Team, für unsere 70 Mitarbeiter*innen, für unsere Projekte, für eine nachhaltige 
Zukunft. Wir bieten dir ein fundamentales Unternehmen in Kombination mit einem Start-Up. Werde Teil 
unseres Teams und gestalte mit uns die Energiewende. Willkommen bei der BLG Project GmbH! 
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Wolfhagen-Istha bei Kassel suchen wir Dich als 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dein Aufgabenfeld: 
• Mit Deinem Organisationstalent und Deiner serviceorientierten Art übernimmst Du als Teil unseres Office-Teams 

die Planung und Vorbereitung von Kundenterminen und den Empfang unserer Kund*innen und Gäste persönlich, 
am Telefon und per E-Mail.  

• Du behältst unser zentrales Postfach im Blick, übernimmst die Telefonzentrale und bist erste*r Ansprechpartner*in 
für unsere Kunden*innen, Anrufer*innen und Gäste und kümmerst Dich um Ihre Anliegen – mit Deinem 
Engagement und Deinem Lächeln in der Stimme  

• Du empfängst unsere Besucher*innen, bereitest Besprechungsräume vor und sorgst für ein herzliches 
Willkommen  

 
 

Wir bieten Dir: 

• Eine unbefristete Anstellung in Teil- /Vollzeit.  
• Eine langfristige Perspektive in einem wachsenden und sicheren Unternehmen. 
• Eine umfassende Einarbeitung, bei der Du die Kolleg*innen vor Ort begleitest und dabei alles Wichtige 

lernst. 
• Ein hochmotiviertes und verlässliches Team, in dem es Spaß macht Ideen einzubringen und umzusetzen. 
• Ein familienorientiertes Unternehmen mit Austausch auf Augenhöhe durch eine offene 

Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien. 
• Eine sinnstiftende Aufgabe, mit der Du aktiv die Energiewende mitgestaltest. 
• Flexible Arbeitszeiten und Gleitzeitkonto.  
• Benefits wie betriebliche Altersvorsorge, Bike-Leasing und spannende Team-Events. 

 

 
Du steckst voller Energie und möchtest die Energiewende mitgestalten? Dann werde Teil unseres Teams! 
Ausführliche Informationen über uns findest Du unter: www.blg.eu 

 
Bitte sende Deine Bewerbung mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deines frühestmöglichen 
Eintrittstermins per E-Mail an bewerbung@blg.eu.             

  

Telefonzentrale & Empfang m/w/d 
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30 Tage 
Urlaub 

 
 
 

Unbefristeter 
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Faires 
Gehalt 

 

Wir stecken voller Energie. 

Du auch? 
 

http://www.blg.eu/
mailto:bewerbung@blg.eu

